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Arbetsgruppsområdet

Färgförklaring:
Blå Aktiviteter där läraren är en aktiv aktör.

Grön Aktiviteter för lärarens kännedom.

Orange Ärenden som ledningsgruppen, fakultetsrådet eller ett annat universitetsorgan beslutar om.

Undervisningsplan
Planering av perioden 2026–2030 (fakultets- och forskarskolenivå > programnivå > studiehelheter > studieavsnitt)

Planering av perioden 2026–2030 fortsätter Finslipning av planering för 2026–2030 Beslut om förslag Fakultetsbeslut Publicering

Planering av perioden 2030–2034 (fakultets- och forskarskolenivå > programnivå > studiehelheter > studieavsnitt)

Undervisningsprogram

Finslipning av planering för 2030-2034 Beslut om förslag Fakultetsbeslut Publicering

Kartläggning och bedömning av 

eventuella ändringsbehov
Beslut vid behov

Planering: studieavsnitt, målgrupper, språk, lärare (kopplat till arbetsplaner) osv. Kompletterande beslut vid behov 

(preciseringar och/eller ändringar 

närhelst under läsåret)
Beredning av budget Fördelningen av undervisningsuppdrag planeras i undervisningsresursgrupper Förfrågningar till lärarna

Ansökningsomgång II/III 

antagningsbeslut 

ledningsgrupp > dekan

Ansökningsomgång III/IV 

antagningsbeslut 

ledningsgrupp > dekan

Ansökningsomgång 

IV/V antagningsbeslut 

ledningsgrupp > dekan

Ansökningsomgång I 

antagningsbeslut (2027-) 

ledningsgrupp > dekan

Ansökningsomgång I/II 

antagningsbeslut 

ledningsgrupp > dekan

Timundervisning 

HT

Godkännande av 

timundervisning HT

Timundervisning 

VT

Godkännande av 

timundervisning VT
Schemaläggning av undervisningen

Planering av följande fyraårsperiods 

nybörjarplatser och examensmål

Beslut om förslag Fakultetsbeslut om 

förslag

Beskrivningar uppdateras i 

Studieinfo vid behov

Uppdatering av utbildningsprogrammets webbplats vid behov 

Ansökningstid Allmän och programspecifik 

bedömning av ansökningar

Beslut 

lednings-

grupp > 

dekan

Rådgivning och 

arbetsavtal för 

antagna

Forskarskolans beslut 

om ansöknings- och 

bedömningskriterier 

samt processen

Årsklocka för doktorandprogrammens lärare
juli augusti september oktober november december januari februari mars april maj juni

Fin-

slipning

Publi-

cering

Sommarundervisning Undervisningsperiod I Undervisningsperiod II Undervisningsperiod III Undervisningsperiod IV Sommarundervisning

Period I: anmälan Period II: anmälan Period III: anmälan Period IV: anmälan
Sommarundervisn.: 

anmälan

Studentantagning Antagningsprinciper: 

beslut om förslag

Antagningsprinciper:

fakultetsbeslut

Beredning av 

antagningsprinciper

Antagningsprinciper 

till Studieinfo

Ansökningsomgång 

II/III till akademisk 

bedömning

Ansökningsomgång 

III/IV till akademisk 

bedömning

Ansökningsomgång 

IV/V till akademisk 

bedömning

Ansökningsomgång I 

till akademisk 

bedömning (2027-)

Ansökningsomgång I/II 

till akademisk 

bedömning

Förslag om ändring av 

antagningsprinciper 

vid behov

Fakultetsbeslut 

vid behov

    läsårsvis Årsuppföljning (2027-)

Ansökningsomgång II Ansökningsomgång III Ansökningsomgång IV Antalet ansöknings-

omgångar: 

beslut om förslag

Antalet ansöknings-

omgångar: 

fakultetsbeslut

Ansökningsomgång I

Antalet ansöknings-

omgångar i samband 

med beslut om 

undervisningsplan

Ansökningsomgång III

Studentrekrytering

Ansökningsomgång IV Ansökningsomgång V Ansökningsomgång I Ansökningsomgång II

maj juni

Beslut om eventuella 

egna ansöknings- och 

bedömningskriterier

Ansöknings-

anvisningar 

publiceras

2027-2028 (vart fjärde år) Översyn: utbildningsprogram Översyn: fakultet Översyn: ONE, TINE, forskarsk. Översyn: utvärderingsgrupp

Styrelsens beslut om 

nybörjarplatser och 

rektors beslut om 

examensmål

juli augusti september oktober november december januari februari mars april

2027-2028 (vart fjärde år)

Sammanställning av 

året som gått

Insamling av föregående års data för UKM:s och Statistikcentralens 

statistik (bl.a. examina, studiepoäng, mobilitet) 

Verksamhetsstyrning

https://flamma.helsinki.fi/sv/group/opetuksen-tuki/opetussuunnitelma
https://flamma.helsinki.fi/sv/group/opetuksen-tuki/opetusohjelma
https://flamma.helsinki.fi/sv/group/opetuksen-tuki/opiskelijavalinnat
https://flamma.helsinki.fi/sv/group/esimiestyo-ja-johtaminen/doktorandanstallningar-som-finansieras-av-universitetet
https://flamma.helsinki.fi/sv/group/opetuksen-tuki/vuosiseuranta-ja-katselmus
https://workgroups.helsinki.fi/x/MWbDFg

