Minneslista for larare infor kursanmalan

Tidpunkt for undervisningen

N&r du meddelar dina 6nskemal om tider fér din undervisning, fundera da pa om det ar maojligt att
ordna undervisningen exempelvis pa eftermiddagen eller pa kvallen, vilket ofta passar battre for
vuxenstuderande.

Lampligt antal studenter

Det ar bra att fundera pa vilket antal studenter som ar lampligt for din kurs redan néar
undervisningsuppgifterna samlas in. Antalet studenter anges i Forfragan om
undervisningsarrangemang. Du ska ange antalet platser for examensstuderande och antalet platser
for studenter inom den 6ppna universitetsundervisningen. Informationen behdévs bland annat for att
behandla anmalningsuppgifterna.

Né&r du funderar pa hur manga studenter din kurs lampar sig for, ska du dven 6vervdga om skalan for
kursen kunde 6kas pa basis av principen for fler studenter med samma resurser. Pa en skalbar kurs
kan du erbjuda en larmiljé med exempelvis uppgifter som granskas automatiskt, studier med
flexibelt tidsschema och olika studiealternativ bland vilka studenterna kan vélja enligt det stod de
behdover for sina studier. Du kan till exempel anvdnda Curre (https://curre.helsinki.fi) for att fa idéer
om hur du kan utdka kursens skala pa ett satt som ar pedagogiskt meningsfullt fér en storre grupp
studenter utan att det medfér en avsevard mangd extra arbete for dig som larare.

Beakta antalet studenter nar du gar igenom de anvisningar som du har fatt fran
utbildningsprogrammet. Det ar bra att diskutera studentantalet med andra larare for studiehelheter i
samma amne, for att ni ska ha en enhetlig linje. Du kan dven diskutera kvoten for studenter som
genomfor 6ppna universitetsstudier med en utbildningsexpert.

Gemensamt studiemoment i Sisu

Nar en kurs genomférs som samundervisning anvander bade examensstuderande och studenter
inom den 6ppna universitetsundervisningen samma studiemoment i Sisu.

Samma kurssida till stod for examensstuderande och studenter inom den
oppna universitetsundervisningen

For studenter inom den 6ppna universitetsundervisningen ar det viktigt att informationen pa
kurssidorna ar aktuell. En student inom den 6ppna universitetsundervisningen

* fattar beslut om att anmala sig till studierna utgaende fran informationen pa
kurssidan betalar sina studier i samband med anmilan (15 €/studiepoang).

Kurssidorna ska innehalla information om:
* de viktigaste datumen for att genomféra kursen

* anvisningar for hur kursen genomfors

* information om obligatorisk narvaro, streaming av foreldsningar och inspelningar


https://curre.helsinki.fi/

* en kort, allmanfattlig och intressant beskrivning av kursens innehall.

Utifran de har uppgifterna planerar en student inom den 6ppna universitetsundervisningen sina
studier och sin tid for att studera. Aktuell information pa kurssidan ar dven till nytta for
examensstuderandena.

Detaljerade uppgifter pa kurssidorna minskar antalet fragor fran studenterna.

Publicera information om kursen i tillrackligt god tid

Det ar viktigt att strava till att publicera information pa kurssidan i tillrackligt god tid, senast nar
anmalan till undervisningen bérjar. Studenter som gar via den 6ppna universitetsleden ar en
malgrupp som behover "vérvas", de maste med andra ord hitta studier som intresserar dem, bekanta
sig med informationen om studierna och planera in dem i sina egna scheman. Efter allt det har maste
de ocksa anmala sig och betala.

Stora forandringar i sista minuten medfor extra arbete for alla

Néar en student som kommer via den 6ppna universitetsleden anmaler sig och betalar férbinder
studenten sig till studierna utgaende fran informationen pa kurssidan. Stora forandringar i sista
minuten kan leda till att pengarna maste aterbetalas (dyrt och médosamt).

Beakta dven att en student inom den 6ppna universitetsundervisningen har en kursspecifik studieratt
som bestams enligt tidsschemat for kursen. Det har inverkar bland annat i sddana fall da lararen har
gett studenterna mer tid att lamna in uppgifter efter kursens ursprungliga prestationsdatum,
studieratten for en student inom den 6ppna universitetsundervisningen redan har I6pt ut, och
lararen inte langre registrera studentens prestationer i Sisu.

Det I6nar sig att skapa Moodle-omradet via kurssidan

Om du skapar ett Moodle-omrade via kurssidan kan studenterna ga direkt till Moodle fran Sisu.
Informationen om Moodle-omradet och adressen till det uppdateras automatiskt pa kurssidan.
Studenterna behover inte veta kursnyckeln eller adressen, vilket minskar antalet fragor bade till
radgivningen och lararen.

Om du inte skapar Moodle-omradet via kurssidan ska du se till att adressen till Moodle-omradet och
studenternas kursnyckel finns pa kurssidan.

Forsok att skapa Moodle-omradet innan undervisningen borjar, for dven det har minskar fragorna till
lararen.

Istallet for att anvanda Moodle kan du anvanda kurssidan for att dela undervisningsmaterial och
information med studenterna.



Anmalan till grupper i undervisningen

Studenter inom den 6ppna universitetsundervisningen kan inte anmala sig till grupper via Sisu. Om

din kurs innehaller gruppundervisning som deltagarna maste anmala sig till, ska du komma 6verens
med utbildningsexperten om hur du ska hantera anmalan till grupperna.
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