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Utbildningsprogrammets arbetslista

Januari:

* Beredning av undervisningsprogrammet: studieavsnitt som erbjuds, sprak, period, larare (fortsattning fran december)
« Overenskommelser om ldrarnas arbetsfordelning, rekrytering av (tim)larare

* Forfragan om undervisningstider till lararna

«  Onskemal om undervisningen till Sprakcentrum

Februari:

* Undervisningsplanens uppdateringar bereds och framstalls till fakultetsradet (utbildningsprogrammets ledningsgrupp, eventuella andringar i planen arligen)
* Beslut om undervisningsprogrammet for féljande lasar (utbildningsprogrammets ledningsgrupp)

* Urvalsprovsfragor utarbetas (utbildningsprogrammets utsedda ansvariga for urvalsprovet)

* Allméanna tentamensdagar bestams for foljande lasar

Mars:

* Akademisk bedomning av ansokningarna till flersprakiga magisterprogram och magisterprogram pa frammande sprak
* Tutorer valjs och utbildas (utbildningsplaneraren och @mnesféreningarna)

* Ramarna for undervisningsprogrammet publiceras (utbildningsplaneraren)

* Optime-arbete (utbildningsplaneraren)



Utbildningsprogrammets arbetslista

April:

 Beredning av antagningsgrunderna (utbildningsprogrammets ledningsgrupp)
 Akademisk bedomning av ansokningarna fran 6pu-leden
 Omprovningsbegaranden i den internationella magisterantagningen

e Urvalsprov/studentantagning

Maj:

* Framstallning till fakultetsradet om antagningsgrunderna (utbildningsprogrammets ledningsgrupp)

* Forberedningen av utbildningsprogrammets arsuppfoljning inleds (utbildningsprogrammets ledningsgrupp)
* Optime-arbete (utbildningsplaneraren)

» Akademisk bedomning av ansokningarna till magisterprogram pa de inhemska spraken

e Urvalsprov/studentantagning

* Beslut om ansokningar till magisteroptioner (Bio- och miljovetenskapliga, Agrikultur-forstvetenskapliga, Statsvetenskapliga, Humanistiska)

Juni:
e Undervisningsprogrammet publiceras (utbildningsplaneraren)
* Akademisk bedomning av ansokningar om overflyttning

« Urvalsprov/studentantagning

Juli:

* Omprovningsbegaranden i gemensamma ansokan, 6pu-antagningen och antagningen av 6verflyttande studenter



Utbildningsprogrammets arbetslista

Augusti:
 Omprovningsbegaranden i gemensamma ansdkan, 6pu-antagningen och antagningen av overflyttande studenter
e Studieintroduktion

* Nya studenterna borjar — ASK ME!-kampanjen

September:
* Nya studenterna borjar — ASK ME!-kampanjen
* Undervisningsprogrammet publiceras senast nu (varterminen, utbildningsplaneraren)

* HowULearn 0-enkaten och analys

Oktober:

* DL for utbildningsprogrammens arsuppfoljning (utbildningsprogrammets ledningsgrupp)

November:

* Planering av utbildningsprogrammets disponibla medel, uppféljning (utbildningsprogrammets ledningsgrupp)

* Beredning av undervisningsplanen och framstallning till fakultetsradet (utbildningsprogrammets ledningsgrupp, vart tredje ar)
* Ansvariga for urvalsproven utses (ledaren for utbildningsprogrammet)

* Beslut om ansdkningar till magisteroptioner (Bio- och miljovetenskapliga, Agrikultur-forstvetenskapliga, Statsvetenskapliga, Humanistiska)

December:

* Beredning av undervisningsprogrammet: studieavsnitt som erbjuds, sprak, period, larare (fortsatter till januari—februari)



Utbildningsprogrammets arbetslista

Annat (“bra att veta”):

Utbytesstudenterna anlander (januari och september)

Ansokan till utbytesstudier (HU utgaende februari och september, HU inkommande mars och september)
Utbildningsstyrelsens datainsamling om internationella mobilitetsperioder — februari

Gemensam ansokan — tva sista veckorna i mars

Uppdatering av internationella utbildningsprograms beskrivningar i Studieinfo infor nasta antagning (januari)
Forberedelser infor integreringen av dem som sokt i vinteransokan (mars)

JOO-ansokan for HU:s studenter (mars)

JOO-ans6kan till HU (april)

Uppdatering av beskrivningarna av utbildningsprogram pa inhemska sprak i Studieinfo infor nasta antagning (april)
Forberedelser infor hdstens eventuella evenemang for sbkande (maj—juni)

Studenter som sokt i vinteransokan integreras (april-september)

Internationella utbildningsprogram: Beslut om programspecifik marknadsforing fore slutet av augusti
Helsinki Summer School och kursansékan infor féljande ar (augusti—september)

Rekrytering av studentambassadorer (augusti—september)

Program pa inhemska sprak: Beslut om programspecifik marknadsforing (oktober—november)

Uppdatering av utbildningsprogrammens webbplatser — aret runt



