(5 Screen.io

Selainpohjainen osallistamisjarjestelma
Hallinnoijan kayttoopas



Yleiskuva osallistamisesta

Screen.io-osallistamisjarjestelmaa voi hyodyntaa
tapahtumissa ja seminaareissa esimerkiksi yleison
aktivoimiseen, tiedon keraamiseen ja nakemysten seka
mielipiteiden kartoittamiseen, tyopajatyoskentelyn
fasilitointiin ja yhteiskehittelyyn.

Osallistaminen Screen.io-
osallistamisjarjestelmassa perustuu
osallistumishuoneisiin ja niissa tapahtuviin
aktiviteetteihin

Jokaisella huoneella on yksilollinen
selainosoite, esimerkiksi
http://asiakas.screen.io/esimerkki
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Screen.io -valinetta voi kayttaa monin tavoin

- Lammittelykysymykset, jotta osallistujien on helppo aloittaa, avata oikea osoite puhelimellaan ja
varmistua toiminnasta. Tarkea perehdyttaa tapahtuman moderaattori.

- Monivalintaprofiloinnit. Riippuen tapahtuman tyypista, esim. kuinka kauan olet ollut yrityksessa, mista
yksikosta tulet. Yleensa tama sidotaan osaksi lammittelykysymyksia.

- Tilannekartoitukset ja yhteisideoinnit. Riippuen tapahtuman tyypista, esim. mika tassa kiinnostaa
eniten, missa on eniten kehitettavaa, mita aion itse tehda, ideoita yleisosta ja ideoiden vertaisarviointi,
asteikolla 1-5 tai kolme tarkeinta.

- Keskustelut tyopajoissa tai seminaareissa. Keskustele hetki vierustoverisi kanssa tai poytaryhmissa
aiheesta, kiteyta yksi tai kolme keskeisinta pointtia muiden nahtavaksi.

- Osallistavat asiantuntijapaneelit. Ennakkoon sovitut aihepiirit joista pyydetaan keskustelua, poimitut
viestit nakyvissa panelisteille (lavanaytoélla tai omilta tableteiltaan) jotta he voivat tarttua niihin. Toimiva
formaatti on myos erityinen johdon paneeli, jossa johto on lavalla ja heilta voi kysya kysymyksia ja he
poimivat aiheita virrasta.

- Livetoimittajat. Ennalta valittu tiimi jotka erityisesti keskittyvat mielenkiintoisen ja aiherelevantin
kommentaarin tuottamiseen, joko esiteltyina tai osana yleisoa.

- Palautekyselyt. Riippuen tapahtuman luonteesta voi varata loppuun aikaa vuorovaikutteiselle
palautesessiolle, jossa valmiita kysymyksia ja niiden kasittelya. Osa palautteesta julkisia, osa vain
Jjarjestajille. Muutamassa minuutissa saa erittain kattavasti palautetta paikan paalla. Tassa osassa
kannattaa olla esim. taustamusiikkia.

- Osana etatyopajaa. Osana etatyopajaa voi ottaa osallistamistyokalun. Osallistujille ohjeistetaan
avaamaan esimerkiksi kannykkaan tai padille osallistumisosoite. Nain he voivat seuratessaan ohjelmaa
ottaa osaa keskusteluun, ideointiin ja tyopajaan.



Yleiskuva osallistamisesta

demo.screen.io/esimerkki
12 online

Montako vuotta olet ollut tdissa yhtidssa?

Esiintyjat, fasilitaattorit ja o Valkokankaalle heijastetaan aktiviteettien
puheenjohtaja vetavat _ kuten aanestysten ja keskustelujen tuloksia
4
tilaisuuden ohjelman api e,
yleisda osallistaen _

Pidempéaan

Hallinnoija/moderaattori vastaa
tapahtuman osallistavan sisallon
vaiheittaisesta aktivoinnista ja yleison
syotteiden hallinnoinnista

Yleiso osallistuu omilla
mobiilipaatelaitteillaan (@lypuhelimella,
tabletilla tai kannettavalla tietokoneella)




Yleiskuva osallistamisesta

demo.screen.io/esimerkki
12 online

Montako vuotta olet ollut tdissa yhtidssa?

Pidempéaan

Kaikki osallistumisnakymat toimivat verkkoselaimella
Seka yleison mobiilindRymat, projektorindRyma ettda hallintanakRyma ovat
reaaliaikaisesti toimivia verkRoselainsivuja




Yleiskuva osallistamisesta

demo.screen.io/esimerkki
12 online

Montako vuotta olet ollut tdissa yhtidssa?

Esiintyjat ja puheenjohtaja
ohjeistavat yleisoa osallistumaan ja
huomioivat osallistamisen tuloksia

YleisO avaa mobiililaitteissaan
valkokankaan ylakulmassa
nakyvan selainosoitteen

Hallinnoija ohjaa osallistamista
luomalla aktiviteetteja valkokankaalle
Ja osallistujien mobiililaitteisiin




Yleiskuva osallistamisesta

Montako vuotta olet ollut tdissa yhtidssa?

Hallinnoijia voi olla
useampia, jolloin toinen
hallinnoija voi hoitaa
moderointia ja toinen
varsinaista hallinnointia




Valmistelut

Avaa selaimessasi hallintanakyma, osoite
http.//asiakas.screen.io/esimerkki/ control’

"Single room -asiakkaat avaavat osoitteen
http://screen.io/asiakas/control

Enter

Syota valitsemasi”
PIN-koodi

‘Single room -asiakkaat saavat
PIN-koodin tilauksen yhteydessa

Hallintanakyma

Avaa salin valkokankaalle heijjastettavassa
selaimessa huoneen projektorinakyma, osoite

http://asiakas.screen.io/esimerkki/screen

Selain kannattaa laittaa Full screen -tilaan
(selaimesta/krayttojarjestelmadsta rijppuen esim. F11-ndppdin)

Osallistujat avaavat omilla mobiililaitteillaan
osallistujanakyman jonka selainosoite on
http://asiakas.screen.io/esimerkki

VAN



Hallintanakyma

Web: & 0/14 online O Nimimerkit © Passykood

Control: =Tivista & Raportti G Kirjaudu ulos
Screer:: Ulkoasu~ (¥ Session osoite (& Osallistujamaira

- Q@ Koko <

Paatyokalupalkki

Aktiviteettien luontivalikko

Aktiviteettilista
Luodut aktiviteetit tulevat tahan




Hallintanakyma

Aktiviteettilistan tiivistaminen

Web: L 0/14 online O Nimimerkit 7= Fassykood
Control: =Tivista [ Raportti G Kirjaudu ulos Ulkoasuvalinta
Screen: Ulkoasu~ < Sessionosoite (& Osallistujaméadra

- QKoko + Projektorinakyman skaalaus

Pikalinkit nakymiin, esim.
puheenjohtajan
tablettinakyma



Hallintanakyma

Osallistujien nimimerkkien

mahdollistaminen
Web: & 0/101 online O .imimerkit

Control: =Tivista B Ranorti (G Wizt Giog Raportin ottaminen
Screen:  Vart Ulkoasu v (* Session osoite OsauiStumiSOSOitteen
nayttaminen

projektorinakymassa

& Osallistujamaédra = @ Koko =

Osallistujamaaran
nayttaminen
projektorinakymassa




Hallintanakyma

Valitse alasvetovalikosta
luotavan aktiviteetin tyyppi

ValintaPlus v Web: L 0/14 online O Nimimerkit

Control: =Tiivista [k Raportti G Kirjaudu ulos

Otsikko (Alaotsikko seuraavalle riville) Screen: Ulkoasu ~ R o M R S

| . Tayta aktiviteetin otsikko ja

: | SO alaotsikko omille riveilleen
R ‘ ‘ Otsikko Ruvaa aktiviteetin aiheen tai
Vaihtoehdot (yksi per riy) tehtdvénannon, alaotsikko Rertoo esim.

| kRontekstin tai ohjeita osallistumiselle

v

Tayta muut tiedot, samoin

omille riveilleen
Esim. Gdnestysvaihtoehdot tms.,
aktiviteettityypista rijppuen

Valitse “Luo”



Hallintanakyma

Control: = Tivista [ Raportti G Kirjaudu ulos

VALINTAPLUS Montako vuotta olet ollut t8issé yhtidss&?

Montako vuotta olet ollut téissa yhtiossa?

pivin vaihtoeht

Uusi aktiviteetti ilmestyy

aktiviteettilistan ylimmaksi
Uusi aktiviteetti ei nay vield
osallistujille eiké valkokankaalla



Yleiskuva
hallinta-
nakymasta

Monivalintaaanestyksen tulokset

Monivalintadanestyksen Useita luotuja aktiviteetteja

vaihtoehdot

Tervetulon Slatssutsert

Tervetuloa tilaisuuteen!

Yoit Wrjoktaa servehdykses tolslie osalissyile

e e JOSAllIstujien [@hettamia

rrcissan starttaamassa pahiad X = VleSte_]a
Tervehoys kakile X =
Mahtavaa olla taala X ™

Mentsho vuotis cet oliut Siasdl yhitibend?

Montako vuotta olet ollut toissa yhtiossa?

Valtse sopivin vahtoehto



VaintaPlus v

Tama aktiviteetti on piilotettu
osallistujanakymasta

Hallintandkymdssd osallistujilta . =+~

piilotetut aktiviteetit nakyvat harmaina

Nama aktiviteetit on valittu
nakyviin osallistujanakymaan
ARtiviteetit nakyvat samassa
Jarjestyksessd seka hallintanaRymdssa

etta osallistujandRymdassa.

Tervetulcn Sistsautsert

Tervetuloa tilaisuuteen!

Vit Wrjokttaa tervehdykses! tolslie osalistyile

Montako vuotta olet ollut toissa yhtiossa?

Valtse sopivin vahtoehto

Osallistujanakyma
http://asiakas.screen.io/esimerkki

\ua parhaiten?

Innostunut yrittaja

Luova taiteilija

Kalkkien kaveri

Neutraah pohtya



Projektorinakyma
http://asiakas.screen.io/esimerkki/screen

een.io/uudetohjeet
0 online

VALINTAPLUS  Mibch kuvss sines parhalen?

ako vuotta olet ollut tdissa yhtidssa? 5

Mika kuvaa sinua parhaiten?

Tervetuloa tilalsuuteen

Tama aktiviteetti on valittu -7 Adnestyksen tulokset

nakyviin projektorinakymaan Ndyttémdlld osallistamisaktiviteetin tulokset
' projektorindRymassa esiintyjat ja puheenjohtaja voivat
Rasitella tuloksia yhdessa osallistujien kanssa

Cur e 0 Ok OMawaics  Qliiie  Ofvomeit luck

Montako vuotta olet ollut tdissa yhtiossa?
Valtse sopivin vahtoehto




Aktiviteettien hallinta

“Web"-painikkeesta aktiviteetti asetetaan ndkyviin . . .
osallistujandikymcdicin, “Screen”-painikkeesta projektorindkymddn. Aktiviteetin pienentaminen
Osallistujancikymdissd voi olla néikyvissd useampi aktiviteetti Aktiviteettiin osallistuneiden hallintanakymassa
kerrallaan, projektorindkymcdissa vain yksi. "Split Screen™- osallistuiien maara Pienentdminen ei vaikuta aktiviteetin
mahdollistaa useamman aktiviteetin samanaikaisen esittamisen y ndkyvyyteen osallistujandkymdssd tai

projektorinakymassa projektorindRymassd, ainoastaan

/ hallintandkymadssa
/ / /

\ . Aktiviteetti
\ / Yleishallintapalkki /

oo - : - Lisahallintamenu
Aktiviteettikohtaiset hallinnat Aktiviteetin duplikointitoiminto,

osallistamisdatan (adanestystulosten,
viestien, jne.) tyhjentdminen ja
aktiviteetin poisto loytyvat
liséhallintamenusta.

. . . Aktiviteetin siirtaminen ylos/alas
~ Otsikko (ja alaotsikko) aktiviteettilistassa
Otsikko ja alaotsikko mddiritetdcn aktiviteettia
luotaessa, mutta niitd voi muokata myos
myohemmin otsikkoa klikkaamalla




KesRustelu

Projektorinakymassa

H a |.|.| nta na kymassa demo.screen.io/uudetohjeet

1 online

Super hieno tapahtuma alkamassa

Tervetuloa tilaisuuteen!

& Kirjoitus & Viestit O Moderointi O Nimet & Peukutus & Vastaaminen O Yk

Tervetuloa tilaisuuteen!

Super hieno tapahtuma alkamassa
tarttaamassa paivad

& Viestit O Laaja O Sanapilvi O Lyhytsanapilvi & Nostot % Nostot % Poimin| o

Mahtavaa olla tailla

Tervetuloa tilaisuuteen!

Voit Kirjoittaa tervehdyksesi toisille osallistujille

* Nosto |42 000 09:08 » Innoissani starttaamassa paivaa Osallistujanakymassa s

Tervetuloa tilaisuuteen!

Voit Kirjoittaa tervehdyksesi toisille osallistujille

Max. 1000 merkkia

Max. 1000 merkkia

09:08 » Super hieno tapahtuma alkamassa L
09:08 » Innoissani starttaamassa paivaa -

4 Poiminta  09:08 » Super hieno tapsftuma alkamassa wOxX .
paivaa & @ x .

Viestikentta ja lahetyspainike o e laldle =
Viestin maksimipituus on 1000 merkkid o enavaa o -
* Nosto 4 Poiminta  09:08 » Mahtavaa olla taalla *r X m

J Nosto [ aize iy 09:08 » Innoissani starttaama

* Nosto 4 Poiminta 09:08 » Tervehdys Kaikille W




KesRustelu

Projektorinakymassa

Hallintanakymassa

Tervetuloa tilaisuuteen!

demo.screen.io/uudetohjeet
1 online

Super hieno tapahtuma alkamassa

& Kirjoitus & Viestit O Moderointi O Nimet & Peukutus

& Viestit O Laaja O Sanapilvi O Lyhytsanapilvi & Nostot

Tervetuloa tilaisuuteen!
Voit Kirjoittaa tervehdyksesi toisille osallistujille

% Nosto R ALTGIEN 09:08 » Innoissani startt paivaa

Max. 1000 merkkia ) o o
projektorinakymaan

* Nosto |50 I0EE  09:08 » Innoissani starttaamassa paivaa
* Nosto 4 Poiminta  09:08 » Tervehdys kaikille WX

* Nosto 4 Poiminta 09:08 » Mahtavaa olla taalla w X

Nosto- korostaa viestin

4 Poiminta  09:08 » Super hieno tapahtuma alkamassa

& Vastaaminen

% Nostot

-

Laheta

o

Tervetuloa tilaisuuteen!

Super hieno tapahtuma alkamassa
Innoissani star

Poimin

Osallistujanakymassa “

Tervetuloa tilaisuuteen!

Voit Kirjoittaa tervehdyksesi toisille osallistujille

Max. 1000 merkkia

09:08 »
09:08 »
09:08 »
09:08 »

Super hieno tapahtuma alkamassa -
Innoissani starttaamassa paivaa -
Tervehdys kaikille -

Mahtavaa olla taalla =




KesRkustelu

Viestien ennakkomoderointi paalla/pois
Moderoinnin ollessa padlla kaiRki syotetyt viestit
moderoidaan automaattisesti piilloon ja ne pitéd

erikseen valita nGryviin

Tervetuloa tilaisuuteen!

& Kirjoitus & Viestit O Mdderointi O Nimet & Peukutus (4 Vastaaminen O Yksi viesti O Nostot & Otsikko O Alaotsikko

& estit O Lagj O Sanapilv O Lyhytsakapilvi & Nostot %X N ¢ X Poiminnat

Tepvetuloa tilaisuyteen! Osallistujille mahdollisuus

vastata viesteihin

vpitkinott Kirjoitetut viestit paalla/pois
osallistujanakymassa  sjpaivad

Viestien lahetysmahdollisuus nimimerkilla

Viestien kirjoitus paalla/pois NimimerRRien syottd aktivoidaan hallintandkyman Tervetuloa tilaisuut

. D . n!
osallistujanakymassa padtyckalupalkista

Voit Kirjoittaa tervehdyksesi \pisille osallistujille

o Vlax. 1000 merkkid
‘ NC | 19-42 » Hei kaikki, kuinka menee? X w Max e

MUNAS

Laheta L&heta nimelld

! 09:42 » Oikein mukavaa pdivaa kaikille ja tervetuloa tilaisuuteen »* W

| Nostc | 19-08 » Super hieno tapahtuma alkamassa X m o Hel Kaikid, kuinka menee?
EXEET™ 09:08 » Innoissani starttaamassa paivas X W Moneltako on lounas?
a2 » Tervehdys kaikille X m 09:42 » Oikein mukavaa pdivéaa kaikille ja tervetuloa tilaisuuteen ¥
— 5:08 » Super hieno tapahtuma alkamassa 9
» Mahtavaa olla taalla Y X m

8 » Innoissani starttaamassa paivaa a
8 » Tervehdys kaikille joul
8 » Mahtavaa olla taalla =2




Keskustelu

Tervetuloa tilaisuuteen!

& Kirjoitus & Viestit © Moderointi O Nimet & Peukutus (& Vastaaminen O Yksi viesti O Nostot (¥ Otsikko O tsikko

b

Q
w

a3

& Viestit O Laaja O Sanapilvi O Lyhytsanapilvi & Nostot X Nostot X Poidhinnat

Tervetuloa tilaisuuteen!

Voit kirjoittaa tervehdyksesi toisille osallistujille

09:08 » Innoissani starttaamassa néivis - ! - Nayttaa nostot
Osallistuja voi lahettaa vain yhden viestin

osallistujanakymassa

ei kaikki, kuinka menee?

AAanalalba An 1

1 09:42 » Oikein mukavaa pdivaa kaikille ja tervetuloa tilaisuuteen » W

% Poir 09-0¢ » Super hieno tapahtuma alkamassa X w
! 09:08 » Innoissani starttaamassa paivaa %X W

3 » Tervehdys kaikille Y X m

» Mahtavaa olla taalla Y X m




Keskustelu

Tervetuloa tilaisuuteen!

& Kirjoitus & Viestit O Moderointi O Nimet & Peukutus & Vastaaminen O Yksi viesti O Nostot & Otsikko O Alaotsikko

& Viestit O Laaja O Sanapilvi O Lyhytsanapilvi & Nostot X Nostot X Poiminnat

Otsikon nakyminen
projektorinakymassa

-. sheti Alaotsikon nakyminen
. projektorinakymassa

~ Kirjoitetut viestit paalla/pois

projektorinakymassa
1 : 09:42 » Oikein mukavaa péivaa kaikille ja tervetuloa tilaisuuteen » W

‘ 09-02 » Super hieno tapahtuma alkamassa X m
) 09-08 » Innoissani starttaamassa paivaa y X m

3 » Tervehdys kaikille r X W

: 09-42 » Hei kaikki, kuinka menee?

1 » Mahtavaa olla taalla Y X m




KesRkustelu

Tervetuloa tilaisuuteen!

& Kirjoitus & Viestit O Moderointi O Nimet & Peukutus (4 Vastaaminen O Yksi viesti O Nostot & Otsikko O Alaotsikko

& Viestit O Laaja O Sanapilv O Lyhytsanapilvi & Nostot X Nostot X Poiminnat

Tervetuloa tilaisuteen!
Voit kirjoittaa tervehdyksesi DNgille osallistujille

E0TN  09:08 » Inrsigsani starttaamassa péivad Lyhytlista

Viestien nayttaminen kokonaytolla _ _
projektorinakymassa Lyhytlistan nollaaminen

‘ NC | 19-42 » Hei kaikki, kuinka meneer x

12 » Oikein mukavaa pdivaa kai loa tilaisuuteen

“Poiminta’-painikkeesta voi viesteja

| % Nosto e = GUPSF INSNO EPEZENTIE Skamassa “ ¥ nostaa hallintanakyman lyhytlistaan
| 4 Poir 19:0¢ » Innoissani starttaamassa péivaa X W Jos viesteja tulee paljon, voi toinen moderaattori
9:08 » Tervehdys kaikille X wm tehda poimintoja lyhytlistaan ja toinen nostoja

 Mahtavaz olla 18308 o om lyhytlistalta projektorindRymaan




Keskustelu

Tervetuloa tilaisuuteen!

& Kirjoitus & Viestit O Moderointi O Nimet & Peukutus & Vastaaminen O Yksi viesti O Nostot & Otsikko O Alaotsikko

& Viestit O Lagja O Sanapilv O Lyhytsanapilvi & Nostot % Nostot ¥ Poiminnat

A
Tervetuloa tilaisuuteen!

Voit kirjoittaa tervehdyksesi toisille osallistujille

09:08 » Innoissani starttaamassa paivii

Viax. 1000 merkkia NOStOJer] nayttamlnen
projektorinakymassa Nostojen nollaaminen

09:43 » Hei kaikki, kuinka menee? 2 X w
Moneltako on lounas
1 i 09:42 » Oikein mukavaa péivaa kaikille ja tervetuloa tilaisuuteen » W

09:02 » Super hieno tapahtuma alkamassa G
| 09:08 » Innoissani starttaamassa paivaa Y R

» Tervehdys kaikille X X w

» Mahtavaa olla taalla Y X m




Sanapilvi

Luodessa sanapilvea kannattaa laittaa

projektorinakymaan esille vain
. . . . demo.screen.io/uudetohjeet
Sanapilvi- toiminto ‘ o

Projektorinakymassa

Tervetuloa tilaisuuteen! \\"’
all ssa.."év R
e Lyille »
super h‘e“oe\'\d‘; kel Ng RENE
o b.é(f\\\e\”e(\
o § R : - - - A'z”b -9‘0?@;36\
& Kirjoitus & Viestit O Moderointi O Nimet (& Peukutus (& Vastaaminen O Yksi viesti NG N
S
O Laaja ¥ Sanapilvi O Lyhytsanapilvi (& Nostot % Nostot ¥ Poiminnat € Tiivista %.d“\‘f\é\*
Tervetuloaltilaisuuteen! ‘ —

Voit kirjoittaa jervehdyksesi toisille osallistujille

" Aktivoi Sanapilvi Pilkkoon lauseen sanat
ominaisuuden / osiin

{ 09:43 (13.5) » Hei kaikki, kuinka menee? r X ]
Moneltako on lounas?
09:42 (13.5) » Oikein mukavaa pdivad kaikille ja tervetuloa tilaisuuteen »x W
13.5) » Super hieno tapahtuma alkamassa ¥ X
\ 09:08 (13.5) » Innoissani starttaamassa paivaa » [
\ 09:08 (13.5) » Tervehdys kaikille * X M.
{ 09:08 (13.5) » Mahtavaa olla taalla ¥ X m



Valinta

Valinta-aktiviteetti soveltuu
yksinkertaisten valintakysymysten
Hallintanakymassa esittamiseen

|-

Montako vuotta olet ollut tdissi yhtidssd? Projektorinékyméssé demO-Screen-iO/UUdet%hiﬁet
S Web @ Screen Montako vuotta olet ollut t6issa yhtitssa?

& valinnatesilld & Tulokset (O Prosentit (& Tulokset

-

Montako vuotta olet ollut tdissa yhtiossa?

1 0-1 / .
4 1-2 Enemman TU-I-Okset 0
2 25 aanimaarina
Tulokset
1 5-10 aanimaarina
0 Enemman l [
vontako D SALlIStUjANAKyMassa

1 0-1

4 1-2

225

1 5-10

0 Enemmén

Valintavaihtoehdot

5-10

Enemmén

.




Valinta

Montako vuotta olet ollut tissd yhtissd?

S Web @ Screen

& valinnat esillda & Tulokset (O Prosentit (& Tulokset

Montako vuotta olet W yhtiéssa?

1 0-1 Tulosten nayttaminen
osallistujanakymassa
4 1-2 \

2 2 Valintavaihtoehtojen piilotus
1 5. osallistujanakymasta

0 Enemman




Valinta

Montako vuotta olet ollut tdissad yhtidssd?

S Web @ Screen

& valinnat esilld & Tulokset Prosentit (& Tulokset

Montako vuotta olet ollut t§issa yhtiossa?

Tulosten nayttaminen

1.0-1 projektorinakymassa

4 1-2

2 2.5 Tulosten nayttaminen annettuina
aanina/prosentteina

1 5-10

0 Enemmaén




Valinta

Lisahallintamenu

\

Montako vuotta olet ollut tdissad yhtidssd?

& valinnatesilla & Tulokset O Prosentit (& Tulokset

Z Muokkaa
Montako vuotta olet ollut tdissa yhtiossa? T Kadinna
© Monista

Voit muokata vaihtoehtoja

1 0-1
Kaantaa vaihtoehdot ® Tyhjennd
e m Poista
Monistaa aktiviteetin —
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